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Yleiskatsaus

indmo:ssa on mahdollista ldhettdad tarjouspyyntd (tdssa kayttooppaassa ja jarjestelméssa
lyhennettynd RFQ, tarjouspyyntod tarkoittavista sanoista Request for Quotation) tehtavia
osoitettaessa. Tassa kayttooppaassa kerrotaan, kuinka tarjouspyyntoja aloitetaan, seurataan ja
paivitetadn, miten tarjouspyynnon tulos paatetaan, seka kuka voi laatia tarjouspyynnon ja
millaiset kayttdoikeudet eri rooleilla voi olla.

Kuka voi aloittaa tarjouspyynnon?
indmo:ssa voi myontaa erilaisille rooleille kayttéoikeuden aloittaa tarjouspyynnon, ja muita
tarjouspyyntoihin liittyvia kayttdoikeuksia. Kunkin portaalin asetuksissa maaritetaan mille
rooleille myonnetdan erindisia rooleihin sidottuja kayttdoikeuksia, kuten oikeus aloittaa
tarjouspyynto. Roolit, joille voi myontaa tarjouspyyntoihin liittyvia oikeuksia ovat:

- Vakuutusyhtion jasenet

- Ulkoiset kasittelijat

- Kartoittajat ekstravaltuuksilla

- Projektipaallikot

Lisdksi jokaiselle naista rooleista (lukuun ottamatta vakuutusyhtion jasenid, joilla on kaikki
oikeudet) voidaan antaa seuraavat tarjouspyyntoon liittyvat oikeudet:

- Tarjouspyynnon aloittaminen ja muokkaaminen

- Tarjouspyynnon paatdksen tekeminen

- Uusien indmo:n ulkopuolisten kumppaneiden lisadminen tarjouspyyntdja varten

Vakuutusyhtioon tulee olla yhteydessa silloin, mikali lisatietoja tarvitaan siita, milla rooleilla on
paasy tarjouspyyntoihin seka mitka kayttooikeudet heille on myonnetty.

Tarjouspyynnon aloittaminen

Tarjouspyynnon aloittamiseksi, on ensin lisattava tehtavat, jotka
halutaan sisallyttda tarjouspyyntoon. Tdméa voidaan tehd&d joko | »'A " Kosteuskartoi. .
manuaalisesti Lisad/poista tehtavia -painikkeella (edellyttden, etta
roolilla on oikeus lisata ja poistaa tehtévid), tai ne on voitu lisata C Putkityst sisélld
automaattisesti iCC:n tai paakartoitusraportin kautta, portaalin
asetuksista riippuen.

| Lisaa/Poista tehtauia‘

Kun tehtavat on lisatty, painetaan seuraavaksi Osoita kumppanille - : : _
painiketta (vaatii sen, etté kyseisella roolilla on oikeus lisaté/poistaa |'35“"3"t€’l k“mppa”'”e‘ Lokl
tehtavid). Ikkuna, jossa tehtdvat osoitetaan kumppaneille, avautuu.
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Tehtavat, jotka halutaan sisallyttda tarjouspyyntoon, merkitdan ja taman jalkeen painetaan
oikeassa alakulmassa olevaa Tarjouspyynto-painiketta. Tassa kayttdoppaassa kaytamme
esimerkissdmme tapausta, jossa yksi tehtdva valitaan tarjouspyyntéon mutta on myds
mahdollista aloittaa tarjouspyynto useille tehtaville samanaikaisesti.

Osoita useita tehtavia toimistolle [ Pavia |

Tehtavat Toimistokategoriat Valitse toimipiste
Putkityot sisalla [ Main Contractors PRI 5 (0.0 km)
() Glass Easyfix - Espoo no iCC

O Internal inspectors
PPI:5 (9.9 km)

O Bxtemal inspectors Service Partner - Hakaniemi Office

PPI: 4.8 (11.4 km)
Easyfix - Helsinki

PPI: 4.7 (0.0 km)
RA Construction - Helsink

PPI: 4.3 (11.8 km)
ROBBUILD - Helsinki

PPI: 1.9 (1904.8 km)
RA Construction - Amsterdam

PPI: 1.9 (1907 6 km)
Easyfix - Amsterdam

PPI: 1.9 (1946.1 km) v

Tarjouspyyntd Keskeyta
i

Seuraavaksi avautuva ikkuna on se, missa tarjouspyynto luodaan.

{ J

Erapaiva:

08.10.2021 12:00

Huomiot (Max 3000 merkkia):

Téhan voi kirjoittaa muistiinpanoja, jotka liittyvit tarjouspyyntédn. Tahin Kirjoitetut
muistiinpanot, ovat saatavilla tarjouspyyntoon osallistuville yrityksille. .,

Valittavissa olevat yritykset: Tarjouspyynto toimitetaan toimistoille

Easyfix - Helsinki

L H2 U o K

ROBBUILD - Helsinki “ | Easyfix - Espoo no icC

PPI2 1.9 (1904.8 km)
RA Construction - Amsterdam

RA Construction - Amsterdam

PPI: 1.9 (1907.6 km)
Easyfix - Amsterdam
PPI: 1.9 (1946.1 km)
Cocufiv Dudanncr

Suositeltavat toimistot

[ in4mon ulkopuoliset kumppanit
Lisdd uusi kumppani

Tiedostot tarjouskilpailuun
O Tyyppi Otsikko Luoja Luontipvm
Water Inspection report, vs-

O®we Tarkastusraportti Water inspection-Democase Easyfix
13102020.docx

13.10.2020
11:53

Tarjouspyyntoon tulee valita erapdiva, mika tarkoittaa kutsun saaneiden yritysten tarjousten
|lahettamisen maardaikaa. Huomiot -kenttaan, voidaan kirjoittaa kaikki tarjouspyyntoon liittyvat
tiedot. Nama huomiot, ovat myo6s kutsuttujen yritysten saatavilla.
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Valittavissa olevat yritykset -luettelo, siséltaa toimistot, joille tarjouspyynnon voi lahettaa.
Oletuksena tassa luetellaan suositellut toimistot. Koko toimistoluettelon saa nakyville, kun
poistaa listan alapuolelta olevan Suositeltavat toimistot -merkinnan. Valitsemalla in4mon:
ulkopuoliset kumppanit -valintaruudun, luettelossa nakyvat kaikki portaaliin lisdtyt in4mo:n
ulkopuoliset kumppanit, jotka ovat kaytettavissa tarjouspyyntoon sisaltyville tehtavatyypeille.
Klikkaamalla Lisaa uusi kumppani -painiketta, on mahdollista lisdtd uusi in4mo:n ulkopuolinen
kumppani, joka siséllytetaan tarjouspyyntoon. Yritysesta voi maarittaa tassa vaiheessa, pitaisiko
se olla kaytettavissa vain tarjouspyynnon kautta vai onko se kaytettavissa myos normaaleissa
tehtavien osoittamisissa, samalla tavalla kuin muut in4mo:n ulkopuoliset kumppanit. Yritykset,
jotka saavat tarjouspyynnon, on lueteltu oikealla puolella. Mikali haluaa poistaa yrityksen
luettelosta, voi sen tehda klikkaamalla poistettavan toimiston vieressa olevaa X-merkkia.

Alareunassa voi valita, mita tiedostoja lisataan tarjouspyynnon Tiedostot tarjouskilpailuun
osioon. Tahan lisatyt tiedostot ovat tarjouspyynnolle kutsuttujen yritysten saatavilla. Luettelossa
nakyvat tiedostot, jotka ovat saatavilla tapauksen Tiedostot luettelossa. Mikali iCC on kaytossa,
on tarjouspyyntoon mahdollista luoda myds tyosuunnitelma suoraan tasta ikkunasta,
klikkaamalla Luo RFQ tyosuunnitelma -painiketta.

Kun tarjouspyyntd on valmis, painetaan Laheta RFQ -painiketta. Tarjouspyyntoon kutsutuille
osapuolille lahtee sdhkopostiviesti, jonka kautta heilla on paasy tarjouspyynnon sivulle.

Lopuksi jarjestelma

ohJaa takalSln @ * Kosteuskartoitus | Tehtdvan tiedot Multimedia Statusvaiheet Ekstra

‘tapaukseen, Jossa | » RFQ Putkityét sisélla | Tyonumero: Putkityot sisalla: - - - - - - Tarjouspyynto
. e ee . meneillaan Loki

Valltut tehtavat Ovat ‘L\Saa.’Pmslatehtawa",ak\ 5050' N - Vastuuhenkilo; - - - - - - Loki

nyt RFQ statuksessa.

Tarjouspyynnon muokkaaminen tai peruuttaminen
Tarjouspyynnon ollessa kdynnissd, on mahdollista |
muuttaa tarjouksen erdpdivaa (esim. pidentaa
méardaikaa useamman tarjouksen saamiseksi), |

muokata huomioita, lisdata tiedostoja, lahettda | === osi0202 1200 e

Huomiot Tahan voi kirjoittaa muistiinpanoja, jotka liittyvat tarjouspyyntéén. Tahan

tarjouspyynto uudelleen osallistujille, jotka eivat ole e T 1 e osspAmn oslscurle

viela vastanneet tarjoukseen tai kieltaytyneet | tiedostot tarjouskilpailuun:
jattamasta tarjousta, ja lisata uusia osallistujia.

Tarjouspyynnon perustiedot:

Tyyppi otsikko Luoja Luontipvm

W Tarkastusraportti Water inspection report Fanny Service 13.10.2020
vS-Water inspection- 11:53

On myos mahdollista peruuttaa tarjouspyynto Democase 13102020 docx

Siirrd tiedosto palvelimelle:

kokonaan, painamalla Peruuta tarjouspyynto. Kun | [ceeere wosecmsn
tarjouspyyntéd muokataan tai se peruutetaan, —

kutsutut yritykset saavat erillisen ilmoituksen
tehdyistd muutoksista. e e e

Easyfix - Espoo no iCC ( Odottaa) Resend to: filip@indmo.com

Lisda osallistujia

Tarjouspyyntd lahetetty seuraaville kumppaneille:

Peruuta tarjouspyynto Keskeyta
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Tuloksen paattaminen

Kun tarjouspyynnon maardaika on paattynyt, on aika paattaa tarjouspyynnon voittaja. On
mahdollista valita voittava tarjous tai valita, ettd voittavaa tarjousta ei ole, seka pidentaa
maaraaikaa, antaen osallistujille enemman aikaa tarjousten jattamiseen, jos joitain puuttuu, tai
lahettaa tarjouspyynto vielda muille yritykselle.

Kayttajat, joilla on oikeudet paattaa tarjouspyynnon lopputuloksesta, ndkevat punaisen nuolen
tapausluettelossa kyseisen tapauksen vasemmalla puolella. Kun tapaus avataan, nakyy paatosta
odottavien tehtavien kohdalla punainen nuoli. Tapaustietojen ylapuolella on myds keltainen ruutu,
joka ilmoittaa, mita toimia tapauksessa tarvitsee tehda.

| © Valitse voittava tarjous: Putkitydt sisalld

Tekniikantie 12, 02150 Espoo Toimenpiteet: | Tapaus Pitoon | Sulje | Keskeytd | Loki
Neiti Daisy Customer (Neiti Daisy Customer, 011111) Korvauspaatss: Kylla [Peruta] Loki
* Kosteuskartoitus : Easyfix - Helsinki ( Fanny Service ) Kiisitteliji: [in4mo] Fanny Insurance Loki
Putkity5t sisilla: Ei valittu Ulkoinen kisittelijai: i valittu [Muokiaa

Perutut tehtavat
Tekninen neuvoja: Ei valittu |Muokkaa | Loki

Tapaustunnus: Democase 13102020
Laadunvalvonta:
Kisittelijan muistutus: pois |Muokkaa

slinkin I3hettdminen: [Wiokkaa Lok
¥ Tapauksen tiedot ¥ Kustannushallinta ¥ Tyosuunnitelma ¥ Lasku ¥ Korvauserittely ¥ Projektisuunnitelma
M " Kosteuskartoitus l Tehtavan tiedot Multimedia Statusvaiheet Ekstra J
RFQ Putkityot sisélla Tyonumero: Putkityot sisalla: - - - - - - Tarkista tarjouspyynnon
Koko: tulos Loki
__Llsaa!Fmsta tehtavia| Loki 2= ]
B e T Vastuuhenkild: - - - - - - Loki
Tehtava: Putkitydt sisdlld %

Osoita kumppanille | Loki

Alihankkijalisa: Loki

Alniticaila-

Vakuutusyhtididen kayttéjien Ohjauspaneelissa on olemassa erillinen rivi RFQ-tehtaville, joka
osoittaa, milloin tarjouspyynnén maaraaika on.

Tapaukset, joissa on muistutuksia Tanaan Huomenna| Mydhemmin
kasittelijalle:

Tapaukset, joissa RFQ-tarjous on 2
valittava:

Tapaukset, joissa on asiakkaan
latauksia tai viesteja:

Tapaukset, joissa on kumppanin 9
latauksia:
Tapaukset, joissa on hyvidksyntdd 1

odottavia laskuja:

Mikali haluaa nahda tarjouspyynnon tuloksen, on ensin valittava kyseinen tehtdava. Tehtavan
tiedot -valilehdella lukee Tarkista tarjouspyynnon tulos. Tarjouspyynnon tuloksen saa auki,
klikkaamalla sinista linkkitekstia.

A) " Kosteuskartoitus { Tehtavan tiedot | Multimedia | Statusvaiheet | Ekstra

|.> RFQ Putkity6t sisalla | Tyonumero: Putkityot sisalla: - - - - - - Tarkista tarjouspyynnon

tulos Loki

] Koko:
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Kun Tarkista tarjouspyynnon tulos -kohtaa painaa, nakyviin tulee uusi ikkuna, jonka ylalaidassa
on erindisia tarjouspyyntoon liittyvia perustietoja, ja alempana itse tulokset. Ikkunaa saattaa
joutua vierittamaan alaspain, jotta nakisi kaikki tulokset, riippuen siitéa kuinka monta osallistujaa
on ollut mukana. Tarjouspyynnon perustiedot -kohdan alta l6ytda Muokkaa -painikkeen
erapaivan vieresta. Mikali haluaa pidentaa tarjouspyynnon maaraaikaa, sen voi tehda painamalla
tata painiketta.

Tarjouspyynnon perustiedot:

RFQ-tehtdvd: Putkitydt sisdlld
Erdpdivd: 08.10.2021 12:00 | Muokkaa |

Huomiot: Tdhan voi Kirjoittaa muistiinpanoja. jotka liittyvat tarjouspyyntédn. Tahdn
Kirjoitetut muistiinpanot, ovat saatavilla tarjouspyyntddn osallistuville yrityksille.

Saapuneet tarjoukset nakyvat kohdassa Valitse voittava tarjous. Tassa nakee kunkin yrityksen
kohdalla, minkd ajanjakson ne ovat asettaneet, sekd heiddn tyobudjettinsa (ilman
arvonlisaveroa), budjettitiedoston, mahdolliset muut tiedostot ja mahdolliset lisatiedot.

Alhaalla, Tarjous hylatty kohdan alla, nakyy luettelo osallistujista, jotka joko paattivat olla
lahettamatta tarjousta hylkdamalla tarjouspyynnon tai jotka eivat ole vastanneet pyyntoon
ollenkaan.

Voittava tarjous valitaan merkitsemalla se ja klikkaamalla Tallenna, oikeassa alakulmassa.
Valitsemalla Ei yhtaan voittanutta tarjousta, tehtava palaa takaisin statukseen C. Mikali valitsee
voittavan tarjouksen, valittu kumppani osoitetaan tehtavaan ja budjetti lisataan automaattisesti
tapauksen Kustannushallinta -valilehdelle. Mikali voittaja on portaalin kumppaniverkostosta,
myd0s valittu vastuuhenkild osoitetaan automaattisesti tehtavaan.

Valitse voittava tarjous

@® Eiyhtaan voittanutta tarjousta

Easyfix - Helsinki

Putkity&t sisdlld: 08.10.2021 - 15.10.2021
Tehtdvdn budjetti (ei sis. ALV): 50000,00 EUR
Kustannuslaskelma: YeDYzSR-2istkmb.png
Muu tiedosto: YeDYzSR-2istkmb.png
Huomiot: Tdssd tarjous

Tarjous hylatty

Easyfix - Espoo no iCC ( Ei vastausta)
Tarjouspyynndn huomiot:

Tallenna Keskeyta
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Vakuutusyhtion jasenille, tarjouspyynnon tulos nakyy myos tapauksen paalokissa milloin
tahansa.

12.10.2021 07:54:18, [in4mo] Fanny Insurance:
Nayta tAman tehtavan tarjouspyynnén tulos(Putkityét sisglld)

indmon ulkopuolisille kumppaneille osoitettujen tehtavien suorittaminen

Mikali tehtava osoitetaan yritykselle indmo:n kumppaniverkostossa, tehtava jatkuu aivan kuten
mika tahansa muu tehtava. Jos tehtava on osoitettu in4mo:n ulkopuoliselle kumppanille, talla
kumppanilla ei ole paasya indmo palveluun. Yritys saa sahkodpostiviestin, jossa todetaan, etta
heidan tarjouksensa on valittu voittotarjoukseksi mutta heilla ei ole paasya portaaliin, eivatka he
voi raportoida tapauksesta samalla tavalla kuin kumppaniverkoston yritys.

Kun vakuutusyhtion jasen avaa tehtavan, joka on osoitettu in4mo:n ulkopuoliselle kumppanille,
han nakee Tehtavan tiedot -vdlilehdellda painikkeen Tehtava suoritettu. Klikkaamalla tata
painiketta, tehtdvan status vaihtuu statuksesta B++ statukseen 4 ja voidaan sitten hyvaksya
suoritettuna tai hylata se, samalla tavalla kuin mika tahansa muu tehtava. Mikali vakuutusyhtio
vastaanottaa kumppanilta kuvia tyon edistymisestd, vakuutusyhtié voi lisdta ne tehtavan
Multimedia -valilehdelle.

{A) * Kosteuskartoitus

‘ Tehtdvan tiedot Multimedia Statusvaiheet Ekstra
>BY Putkityét sislla Tyonumero: Putkityot sisalla: Nonln4moCarpenter - espoo (0.0
Koko: km) [Muokkaa] Loki
‘Lisaa;‘Pcista tehlavia| Laki | Tehtiva suoritettu |
—— Tehtava: Putkitydt sisalla — .
‘Dsona kumppamHe| Loki Tehtdva on valmis: - - - - - - Loki
e — Aloitusaika: e -
Vastuuhenkilg: - - - - - - Loki

A * Kosteuskartoitus | P —— L

> @@ Putkityst sisalla

| Hyviksy || Hylkaa |
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Kuinka avata tarjouspyynto ja lahettaa tarjous

Kun tarjouspyyntd on aloitettu, kutsutut osapuolet saavat sdhkdpostiviestin, joka antaa paasyn
tarjouspyyntoon linkin kautta. Klikkaamalla tata linkkia, tarjouspyynnén sivu avautuu selaimessa.
Taalla voi tarkastella tapausta koskevia tietoja seka ldhettda tarjouksen tai paattaa olla
jattamatta tarjousta. Sivulla on kolme vililehtea: Tarjoukseni, Tapauksen tiedot ja Tiedostot.

Tarjoukseni -vélilehden alla, voi tarkastella tarjouksen tietoja sen lahettamisen jalkeen.

Tekniikantie 12, 02150 Espoo
RFQ-tehtivi: Putkityot sisalla
Ersipsiva: 08.10 2021 12:00

Vakuutusyhtis: indmo oy

RFQ toimenpide: | Tee tanous || Ala tarjoa

Huomiot: Tahan voi kirjoittaa muistinpanoja, jotka littyvat tarjouspyyntoon
Tahan kirjoitetut muistinpanct, ovat saatavilla tarjouspyyniacn osalistuvilie
yrityksille

| Tedostor g

Toimipisteeni: Easyfix - Helsinki
Kokonaisbudjetti (ei sis. ALV): - - - - - -
Kustannuslaskelma: - - - - - -

Tarjoukseni | Tapauksen tiedot

Putkitydt sisalla
Valitse aloituspaiva: - - - - - -
Valitse paattymispaiva: - - - - - -

Vastuuhenkilot: - - - - - - .
Muu tiedosto: - - - - - -

Huomiot:

Tapauksen tiedot -vililehdelta 16ytyy tapauksen perustiedot, kuten vahinkokohteen osoite, seka
lyhyt kuvaus ja huomautuksia tapauksesta.

Rratledasior g

l Tarjoukseni |[ Tapauksen tiedot

Tapaustunnus:  Democase 13102020 1)11:1 Katstin, F yant:
Osoite: Tekniikantie 12 P i

02150, Espoo oo y
Asiakas: Dalsy Customer -~ 5
Rakennusvuosi: 4 — -
ake 10! @ “f (e 12 B | jen]
Tapauksen luoja: ~ [inémo] Fanny Insurance . 5 | =

111 7,.ésp°° Kqu[\h‘mcﬂ. Apolede,, 55
vahingon 13.10.2020
satumispaiva: ®

Miseleden, oy
. — elsinki
o o™

Gulf of Finland
© 2025 Mici
buong 20

rosoft Comporation
Tom © 2020 HERE

Lyhyt kuvaus: Huomiot:

Tiedostot -valilehdelta 10ytyy kaikki tarjouspyyntdon lisatyt tiedostot.

E Tarjoukseni | Tapauksen tiedot | Tiedostot g

Luontipvm

Tyyppi Otsikko Luoja

@ Tarkastusraportti Water inspection report, v5-Water inspection- Fanny Service 3.10.2020 11:53

Democase 13102020 docx
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Tarjouksen lahettaminen tai tarjouksen lahettamatta jattaminen

Tarjouksen voi ldhettaa klikkaamalla Tee tarjous. Mikali ei halua ldhettaé tarjousta, valitaan Ala
tarjoa. Taman jalkeen jarjestelma pyytaa ilmoittamaan syyn, miksi ei osallistu tarjouspyynnon
jattamiseen. Tarjouksen jattdminen on edelleen mahdollista, tarjouspyynnon maardaikaan
saakka, vaikka ensin olisikin valinnut olla jattdmatta tarjousta.

RFQ tcimenpide:| Tee tarjous || Alz tarjoa |

Klikkaamalla Tee tarjous, uusi ikkuna avautuu. Tassa ikkunassa tehdaan tarjous. Ensin valitaan
tehtdvan aloitus- ja paattymispaiva, sitten tarjouksen kokonaissumma (ilman arvonlisdveroa)
seka vastuuhenkild, jolle tehtava osoitetaan, ja lopuksi liitetaan budjettitiedosto. Toisen tiedoston
voi myos liittaa, mikali tarjoukseen liittyy useita tiedostoja. Alareunassa voi lisdta tarjoukseen
muistiinpanoja, jotka ovat voittavan tarjouksen valitsevan henkilon saatavilla. Kun kaikki on
valmista, painetaan Tallenna -painiketta. Tarjous on nyt lahetetty ja se on ndhtavissa Tarjoukseni
-valilehdella niin kauan, kuin tarjouspyyntd on avoinna. Tarjoukseen on myds mahdollista tehda
muutoksia tarjouspyynnon maaraaikaan asti.

Putkityort sisalla

valitse aloituspaiva: |
Valitse paattymispaiva: |
Kokonaisbudjetti (ei sis.| EUR

ALV):

Tyontekijat: Vastuuhenkilot
Fanny Service

Filip Easyfix

Johan The Builder

Mia Service

Robert Easyfix

Stephan Easyfix W

Kustannuslaskelma: | Choose File | No file chosen
Muu tiedosto: | Choose File | No file chosen
Huomiot:

Max 800 merkkid

Tallenna Keskeyta
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